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1. Primeros pasos  
 

- Página de inicio 
 

 
 

 

 

- Registrarse 
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Paso 1: Introducir los datos para efectuar alta de usuario/a: 

 
 

Una vez registrado, recibirá un mail de confirmación. Seguidamente podrá 

participar en foros, crearlos y administrarlos.   
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2. Participar en los foros 
 

¿Cómo entrar en los foros? 

Para ver más reciente                         Para ver más activos  

 

 
 

 ¿Cómo entrar en los portales?    Para ver los foros temáticos 

 

-¿Cómo participar en un foro deliberaweb?      

 

Instrucciones per participar: 
  
1. Registrar haciendo clic a "Nuevo usuario". Recordad los datos por sí queréis 

volver a entrar en otro momento. 

 

2. Hay que leer la introducción a cada foro para ver si hay algún tipo de 

información adicional y tener una pequeña visión objetiva de cada tema. 

  
3. En el foro hay varios ítems, los cuales podrán ser deliberados por medio de la 

escalera de color correspondiente: De acuerdo | A medias | En contra | No lo 

sé  
 

4. Para tener en cuenta las aportaciones después de cada bloque temático, se 

puede escribir comentarios, añadir aspectos que no salen en el documento y que 

se consideren importantes, etc.  
 

5. Cuando se acaba de contestar todos los cuestionarios hay que clicar "Enviar 

formulario y cerrar". 

 

 

 

http://www.deliberaweb.com/index.php?seccio=nouusuari
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En cada foro se puede añadir comentarios específicos y generales: 
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Se puede visualizar los resultados:  
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3. Crear un nuevo foro 
 

Ir a Nuevo Foro del menú principal de la web y allá se abre una pantalla, como la 

siguiente. Se tiene que poner un título, una introducción, y otros detalles que tiene 

que contener el foro, como por ejemplo un logo, la fecha de fin, etc. 

 
 

 

Seguidamente, se tienen que introducir los ítems sobre un tema el cual se pone a 

deliberación entre la población interesada a partir del juego de iconos de 

deliberaweb.com. Además, cada ítem introducido puede ser comentado, así como 

también se puede añadir comentarios generales del foro. 
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Introducidos los ítems, se tiene que escoger el número de opciones a deliberar 

(desde no valorable, hasta una escalera máxima de 10 colores, que permite 

grandes matices de valoración). Además, a cada foro se pueden realizar otras 

acciones: 

- Encuesta previa: preguntas sobre el perfil sociodemográfico del participando 

- Encuestas: preguntas con respuestas cerradas. 

- Documentos (galería) 

- Nuevo idioma 

- Imágenes (galería) 

- Otros links o enlaces en los ítems o en las introducciones de los foros 

 

Al finalizar, hacer clic a Publicar y aparece una página como la 

siguiente:
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Clicando Aquí, se puede ver cómo ha quedado el foro y ya está listo para empezar a 

participar: 

 

 
En el mismo momento que el foro se pone en marcha, ya se pueden visualizar los 

resultados.  

 

Si se confecciona más de un foro se puede crear un Portal, el cual tiene la función 

de Índice y se puede hacer en un solo paso. 
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4. Administrar un foro 
 
Las diferentes partes de un foro:  

 

En el momento de la creación del foro ya tienes que tener claramente definidos los 

objetivos, a quién va dirigido, el tipo de enunciados, el número de ítems, las 

imágenes, los documentos e información adicionales, la forma de moderación del 

debate, la visibilidad o no del debate, etc. 

 

Una vez creado el foro lo podemos modificar desde el apartado editar este foro del 

menú opciones, o bien desde Mis Foros, del menú mi Cuenta. 

 

 
 
En Mis Foros hay aquellos foros que se pueden administrar, además, permite las 

siguientes opciones: 

-Eliminar el foro, invitar a gente de forma más rápida, editar el foro, ver los 

resultados y ver el foro.  

 

Desde el menú opciones, podemos ir a Editar este foro, en el que nos aparece una 

pantalla como la siguiente: 
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Edición general 
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Preguntas previas: 
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Nuevo idioma: 

 
 

Galería imágenes  
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Galería documentos 

 
 
Ver los cambios en el foro: hay que guardar la información nueva SIEMPRE, o 

enviar en el caso de imágenes y documentos.  

 

Entonces se tiene que ir a Ver Foro, y se podrán apreciar los cambios. 

 

Podéis ver los usuarios/se que han hecho comentarios, y si se tercia te puedes 

poner en contacto con ellos, responderlos y/o eliminarlos también los comentarios 

que hayan hecho al foro. 
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Lo mismo sucede con los comentarios generales: 

 
 

Se pueden visualizar los resultados y también descargarte la información en 

formato.doc:

 
 

 
Al final del foro aparecen los participantes, con las estadísticas de sus valoraciones 

y con quienes te puedes poner en 
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contacto:

 
 

 
 

A continuación se muestra la página de la mensajería para poneros en contacto con 

la persona participando al 
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foro:

 
 


